
SECRETARIA DE 

INFRAESTRUTURA E 

LOGÍSTICA 

 
  

 

TERMO DE REFERÊNCIA DE BENS COMUNS  

PAE nº 2025/3422467 
 

O QUE SERÁ CONTRATADO? 

Lote Item Descrição 
Código 

SIMAS 
Und Qtd 

Cota 

Aberta 

Cota 

Reservada 

Valor Unitário 

Estimado** 
Total** 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

01 
Lacre em Nylon, tipo braçadeira 

tam. M 
147360-3 PCT 30 24          6 R$ 23,08 

R$ 692,40 

02 
Lacre em Nylon, tipo braçadeira 

tam. G 
_ PCT 30 24          6 R$ 37,30 

R$ 1.119,00 

03 Álcool em gel, 70º INPM, 500ml. 174381-3 FRC 100 80         20 R$ 10,26 R$ 1.026,00 

04 Apagador para quadro branco. 171928-9 UND 20 16          4 R$ 7,31 R$ 146,20 

05 

Avental descartável, manga 

longa, em TNT 20gm. 100 

unidades. 

 

220908-0 
PCT 5 4          1 R$ 416,00 

 

R$ 2.080,00 

06 
Barbante, tipo sisal, oleada, de 2 

mm, com 300m/1kg 
228465-0 ROL 20 16          4 R$ 18,93 

R$ 378,60 

07 
Barbante, tipo algodão, rolo de 

500m. 
147436-7 ROL 20 16 4 R$ 19,90 

R$ 398,00 
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1 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

08 

Bloco de recados autoadesivos 

removíveis, neon, mínimo 100 

folhas cada pacote, medidas 

mínimas 76x102mm 

013737-5 BL 300 240 60 R$ 5,47 

 

R$ 1.641,00 

09 
Cadeado 45 mm – em latão com 

chave 
037782-1 UND 10 8 2 R$ 57,92 

R$ 579,20 

10 
Cadeado 60 mm – em latão com 

chave 
046292-6 UND 10 8 2 R$ 110,29 

R$ 1.102,90 

 

11 

Caixa arquivo desmontável em 

plástico polionda, com dimensões 

de C36,5 x L25 x A13,5 cm. 

 

157397-7 

 

UND 
1000 800 200 R$ 8,70 

R$ 8.700,00 

 

12 

Caneta esferográfica, corpo em 

acrílico transparente, 0.7, na cor 

azul. 

 

000144-9 

 

UND 
800 640 160 R$ 9,28 

R$ 7.424,00 

13 

Caneta esferográfica, corpo em 

acrílico transparente, 0.7, na cor 

vermelha. 

 

000146-5 
UND 200 160 40 R$ 9,08 

 

R$ 1.816,00 

 

14 

Caneta marca texto, para grifar e 

marcar, ponta chanfrada de 1,5 

mm a 3,5 mm tinta fluorescente 

brilhante, em cores diversas, não 

 

000172-4 
UND 200 160 40 R$ 4,82 

 

R$ 964,00 
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marca a folha de trás, não seca se 

destampado. 

15 
Capa para encadernação em 

plástico transparente. 
095136-6 UND 250 200 50 R$ 12,42 

R$ 3.105,00 

16 
Contra capa para encadernação 

em plástico 
183442-8 UND 250 200 50 R$ 11,98 

R$ 2.995,00 

 

17 

Clipes para papéis em arame de 

aço com acabamento niquelado, 

tratamento antiferrugem, 

tamanho 2/0, caixa com 50 

unidades. 

 

040643-0 
CX 50 40 10 R$ 4,62 

R$ 231,00 

 

18 

Clipes para papéis em arame de 

aço com acabamento niquelado, 

tratamento antiferrugem, 

tamanho 8/0, caixa com 25 

unidades. 

000067-1 CX 50 40 10 R$ 5,08 

 

R$ 254,00 

 

19 

Clipes Trançado para papéis em 

arame de aço com acabamento 

niquelado, nº 01, tratamento 

antiferrugem, caixa com 12 

unidades. 

150767-2 
CX 

 
100 80 20 R$ 10,19 

 

R$ 1.019,00 

Identificador de autenticação: 2da1a6e3-cb18-4d58-881f-cf9b0abc25b3
N° do Protocolo: 2025/3422467Anexo/Sequencial: 55 Página: 3 de 16



SECRETARIA DE 

INFRAESTRUTURA E 

LOGÍSTICA 

 
  

 

20 

Cola líquida branca, não-tóxica, 

frasco de 90g, lavável, secagem 

rápida. 

190055-2 FRC 100 80 20 R$ 2,47 

 

R$ 247,00 

21 

Corretivo, tipo fita, atóxico, 

inodoro, não inflamável, 4,2mm x 

6m. 

137475-3 UND 50 40 10 R$ 7,89 

 

R$ 394,50 

22 

Envelope branco A4, tamanho 22 

cm x 32 cm, sem timbre, pacote 

com 250 unidades. 

 

031732-2 

 

PCT 
4 3 1 R$ 108,93 

R$ 435,72 

 

23 

Estilete largo, corpo plástico, 

resistente, lâmina em aço com 

tratamento antiferrugem e trava 

de segurança. 

000275-5 UND 100 80 20 R$ 3,37 

 

R$ 337,00 

24 
Espiral para encadernação tam. 9 

mm, pacote com 100 unidades. 

 

006580-3 

 

PCT 
1 1 0 R$ 17,00 

R$ 17,00 

25 

Espiral para encadernação tam. 

17 mm, pacote com 100 

unidades. 

 

006585-4 

 

PCT 
1 1 0 R$ 30,40 

R$ 30,40 

26 
Espiral para encadernação tam. 

33 mm, pacote com 25 unidades. 
006584-6 PCT 2 2 0 R$ 34,20 

R$ 68,40 
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27 
Etiquetas autoadesivas em rolo, 

medindo 25mmx15m 
128271-9 ROL 30 24 6 R$ 32,85 

R$ 985,50 

28 
Fita autoadesiva larga, 

transparente, 48mmx50m. 
173209-9 ROL 250 200 50 R$ 5,99 

R$ 1.497,50 

29 
Fitilho Plástico Polipropileno 

Forte, 1000 m. 
210088-6  20 16 4 R$ 36,60 

R$ 732,00 

30 Guilhotina p/ papel  UND 3 3 0 R$ 399,38 R$ 1.198,14 

31 
Garrafa térmica, corpo em inox, 

com capacidade de 1 litro. 
001464-8 UND 20 16 4 R$ 96,75 

R$ 1.935,00 

32 
Grampeador grande, para 100 

folhas, grampos 23/13. 
166327-5 UND 10 8 2 R$ 52,20 

R$ 522,00 

33 
Grampeador médio, para 30 

folhas, grampos 26/6. 

173479-2 

 
UND 20 16 4 R$ 26,36 

R$ 527,20 

 

34 

Grampos para grampeador, 

modelo 23/13, em embalagem 

com caixa com 5.000 unidades, 

em metal niquelado prateado, 

com proteção antiferrugem. 

137911-9 
 

CX 
10 8 2 R$ 17,99 

 

R$ 179,90 

 

35 

Grampos para grampeador, 

modelo 26/6, em embalagem 

com caixa com 5.000 unidades, 

 

000286-0 

 

CX 
50 40 10 R$ 7,92 

 

R$ 396,00 
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em metal niquelado prateado, 

com proteção antiferrugem. 

36 Lapiseira, de grafite nº 0,9 mm. 004635-3 UND 50 40 10 R$ 7,36 R$ 368,00 

37 
Liga elástica de borracha (látex) 

nº 18. 
207725-6 PCT 20 16 4 R$ 6,64 

R$ 132,80 

38 

Luva em látex, tamanho M, 

descartável, caixa com 100 

unidades. 

 

203603-7 

 

CX 

 

10 
8 2 R$ 51,60 

R$ 516,00 

39 

Luva em látex, tamanho G, 

descartável, caixa com 100 

unidades. 

 

177048-9 

 

CX 
10 8 2 R$ 45,43 

 

R$ 454,30 

40 
Máscara cirúrgica descartável, 

com 100 unidades. 
059823-2 CX 50 40 10 R$ 36,28 

R$ 1.814,00 

41 
Marcador de página de plástico 

cores diversas, 45mmx12mm. 
216006-4 PCT 150 120 30 R$ 12,69 

R$ 1.903,50 

42 Papel A3 branco (297x420mm). 132923-5 RS 100 80 20 R$ 41,31 R$ 4.131,00 

43 Papel A4 branco (210x297mm). 059434-2 RS 1500 1200 300 R$ 26,81 R$ 40.215,00 

44 
Pasta Suspensa Plastificada, 28 

mm, com visor transparente, 
048758-9 UND 300 240 60 R$ 4,80 

R$ 1.440,00 
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etiqueta, grampo e trilho 

metálico. Med. 24x36,1cm. 

45 
Pasta estreita, transparente com 

abas e elástico, A4. 
208530-5 UND 50 40 10 R$ 2,36 

R$ 118,00 

46 
Pasta larga, transparente com 

abas e elástico, A4. 
 UND 50 40 10 R$ 4,92 

R$ 246,00 

47 
Pasta de polipropileno em L A4, 

(30x22x30,5cm). 
023751-5 UND 250 200 50 R$ 1,07 

R$ 267,50 

48 

Pasta Registradora A/Z ofício 

lombo, material cloreto de 

polivinilo, cor preta, dimensões 

do item (C28,5 x L7,5 x A34,5 cm). 

000326-3 UND 200 160 40 R$ 15,79 

 

R$ 3.158,00 

49 Bateria alcalina 23A, 12v. 168897-9 UND 10 8 2 R$ 26,96 R$ 269,60 

50 
Pilhas palitos AAA alcalinas, 

cartela com 4 unidades. 
095369-5 CAR 50 40 10 R$ 9,86 

R$ 493,00 

51 
Pilhas pequena AA alcalinas, 

cartela com 4 unidades. 
135402-7 CAR 50 40 10 R$ 10,19 

R$ 509,50 

52 
Pincel para quadro branco, cor 

preta 
172188-7 UND 50 40 10 R$ 4,50 

R$ 225,00 
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53 
Pincel para quadro branco, cor 

vermelha. 
172187-9 UND 50 40 10 R$ 4,48 

R$ 224,00 

54 
Pincel para quadro branco, cor 

azul. 
172186-8 UND 100 80 20 R$ 4,03 

R$ 403,00 

55 
Prendedor de papel, 51mm, cx 

com 12 unidades. 
200494-1 CX 10 8 2 R$ 30,18 

R$ 301,80 

56 

Tesoura grande de escritório, 

20cm de comprimento (8”), para 

uso geral, com cabo de 

polipropileno preto, com lâmina 

em aço inoxidável. 

 

000352-2 

 

UND 

 

50 
40 10 R$ 12,04 

 

 

R$ 602,00 

 

2 
01 

Copo descartável de 180 ml, 

pacote com 100 unidades, caixa 

com 25 pacotes. 

 

120005-4 

 

CX 

 

100 
80 20 R$ 131,24 R$ 13.124,00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

01 
Toner 285A, para impressora HP 

laserjet P1102W, preto. 
235235-4 UND 110 88 22 R$ 185,04 

R$ 20.354,40 

02 
Toner CF226A, para impressora 

HP MFP M426dw, preto. 
203044-6 UND 15 12 3 R$ 149,31 

R$ 2.239,65 

03 

Toner W2020X 414X, para 

impressora HP laserjet M454dw, 

preto. 

231966-7 UND 10 8 2 R$ 1.024,85 

 

R$ 10.248,50 
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3 

04 

Toner W2021X 414X, para 

impressora HP laserjet M454dw, 

colorido. 

234003-8 UND 10 8 2 R$ 1.117,30 
 

R$ 11.173,00 

05 

Toner W2022X 414X, para 

impressora HP laserjet M454dw, 

colorido. 

234008-9 UND 10 8 2 R$ 1.500,08 

R$ 15.000,80 

06 

Toner W2023X 414X, para 

impressora HP laserjet M454dw, 

colorido. 

234007-0 UND 10 8 2 R$ 1.629,16 

R$ 16.291,60 

07 
Toner CF226A, para impressora 

HP laserjet PRO M402DN, preto. 
203044-6 UND 15 12 3 R$ 279,48 

 

R$ 4.192,20 

 

 

 

 

 

 

08 

 

Toner CE310, para impressora HP 

laserjet CP1025 COLOR, cor preto. 

211709-6 KIT 10 8 2 R$ 2.145,69 

 

 

 

R$ 21.456,90 

Toner CE311, para impressora HP 

laserjet CP1025 COLOR, colorido. 

Toner CE312, para impressora HP 

laserjet CP1025 COLOR, colorido. 

Toner CE313, para impressora HP 

laserjet CP1025 COLOR, colorido. 
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09 
Toner 191 A, para impressora HP 

MFP M4109FDW 
_ UND 15 12 3 R$ 418,83 

R$ 6.282,45 

 

10 
Toner TK1175, para impressora 

KYOCERA m2040nd/l. 
_ UND 15 12 3 R$ 221,92 

R$ 3.328,80 

11 
Toner GI-10 PGBK (preto, 170ml), 

para impressora Cannon G7010. 
_ UND 30 24 6 R$ 124,75 

R$ 3.742,50 

12 
Toner GI-10 M (Magenta, 70ml), 

para impressora Cannon G7010. 
_ UND 30 24 6 R$ 119,75 

R$ 3.592,50 

13 
Toner GI-10 C (Ciano, 70ml), para 

impressora Cannon G7010. 
_ UND 30 24 6 R$ 119,75 

R$ 3.592,50 

14 
Toner GI-10 Y (Amarelo, 70ml), 

para impressora Cannon G7010. 
_ UND 30 24 6 R$ 119,75 

R$ 3.592,50 

15 
Toner TN450, para impressora 

Brother MFC 7860DW. 
212134-4 UND 15 12 3 R$ 561,60 

R$ 8.424,00 

16 Bisnaga BT D60BK _ UND 12 9 3 R$ 103,22 R$ 1.238,64 

17 Bisnaga BT 5001M _ UND 12 9 3 R$ 89,03 R$ 1.068,36 

18 Bisnaga BT 5001Y _ UND 12 9 3 R$ 89,03 R$ 1.068,36 

19 Bisnaga BT 5001C _ UND 12 9 3 R$ 89,03 R$ 1.068,36 

VALOR GLOBAL ESTIMADO** R$ 254.046,58 
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JUSTIFICATIVA DO AGRUPAMENTO EM LOTES*  

Justifica-se a divisão em 3 lotes do objeto do presente Termo de Referência, visto que a contratação de material de expediente por meio 

dessa estratégia pode ser mais vantajosa para a Administração Pública, melhorando a relação custo-benefício e atendendo ao princípio da 

economicidade, bem como, visa garantir a diversidade de participantes na aquisição, uma vez que trata de materiais diferentes, o que 

poderia restringir e dificultar a competição. Como resultado, a licitação torna-se mais atrativa e a Secretaria pode alcançar melhores 

resultados, obtendo preços mais vantajosos e benefícios significativos para a Administração Pública. 

DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO 

QUAL O MOTIVO DA  

CONTRATAÇÃO? 

Proporcionar a execução de tarefas e ainda a reposição de pequeno estoque, que são utilizados nos trabalhos e 

atividades de rotina desenvolvidas pelos servidores desta Secretaria na elaboração de diversos documentos, 

oferecendo assim aos servidores públicos as ferramentas básicas, para o exercício de suas funções, otimizando a 

eficiência e a qualidade dos serviços. 

NATUREZA DO BEM 

☒ Comum. 

☐ Especial. 

PROVA DE QUALIDADE, RENDIMENTO, DURABILIDADE E SEGURANÇA DO BEM  

HAVERÁ PROVA DE 

QUALIDADE? 

☒ Sim.                Justificativa:  Pois garante que os materiais adquiridos são duráveis, funcionais e atendem aos 

padrões de qualidade exigidos. 

☐ Não. 

Identificador de autenticação: 2da1a6e3-cb18-4d58-881f-cf9b0abc25b3
N° do Protocolo: 2025/3422467Anexo/Sequencial: 55 Página:11 de 16



SECRETARIA DE 

INFRAESTRUTURA E 

LOGÍSTICA 

 
  

O  EDITAL EXIGIRÁ 

AMOSTRA? 

☐ Sim.         Justificativa: 

☒ Não. 

HAVERÁ GARANTIA  

DO BEM? 

☒ Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado deverá prestar garantia dos bens de todos os itens 

por, no mínimo, 12 meses, a partir do seu recebimento pela contratante. 

☐ Não. 

HAVERÁ  

ASSISTÊNCIA  

TÉCNICA? 

☐ Sim. 

☒ Não será prestada assistência técnica em relação aos itens dos lotes. 

CRITÉRIOS DE SELEÇÃO 

FORMA DE  

CONTRATAÇÃO 

☐ Inexigibilidade de licitação, com fundamento no art. 74, da Lei Federal nº 14.133/21. 

☐ Dispensa de licitação em razão do valor, com fundamento no art. 75, II, da Lei Federal nº 14.133/21. 
* Nesta hipótese, deve-se utilizar preferencialmente a dispensa eletrônica. 

☐ Dispensa de licitação, com fundamento no art. 75, da Lei Federal nº 14.133/21. 

☒ Pregão eletrônico. 

CRITÉRIO DE  

JULGAMENTO  

☒ Menor preço. 

☐ Maior desconto. 

O  ORÇAMENTO  

ESTIMADO É  

SIGILOSO? 

☐ Sim. 

☒ Não. 
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CRITÉRIO PARA A  

PROPOSTA SER ACEITA 

A proposta deve observar os valores unitários e global máximos aceitáveis, conforme planilha de composição de 

preços do orçamento estimado, através da média aritmética feita com os valores obtido nas pesquisas.  

HÁ ITENS COM  

PARTICIPAÇÃO  

EXCLUSIVA PARA  

MICROEMPRESAS E 

EMPRESA DE  

PEQUENO PORTE? 

☐ Sim.   Indicar os itens: 

☒ Não. 

COTA PARA A 

CONTRATAÇÃO 

DE MICROEMPRESAS E 

EMPRESAS DE 

PEQUENO PORTE  

Em conformidade com o que dispõe o art. 48, III da Lei complementar 123/2006, Decreto nº 8.538/2015 e artigos 

11, 12 e 13 da Lei n° 8.417/2016, estabelecemos que a cota dos objetos para a contratação de microempresas e 

empresas de pequeno porte será de 20% e em caso de a divisão se houver fracionamento deverá arredondar para 

maior. 

REQUISITOS DA CONTRATADA 

SERÁ EXIGIDA  

HABILITAÇÃO  

TÉCNICA? 

☐ Sim.                Qual?    (Especificar a exigência). 

                             Por quê?    (A exigência de habilitação técnica deve ser justificada). 

☒ Não. 

QUALIFICAÇÕES  

TÉCNICAS EXIGIDAS  

☐ Declaração de ciência das informações 

necessárias para o cumprimento da futura 

obrigação contratual. 

Justificativa: (Justificar o motivo da exigência, indicando a 

legislação aplicável, se for o caso).  
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☐ Registro na entidade profissional 

competente. 

 

Justificativa: (Justificar o motivo da exigência, indicando a 

legislação aplicável, se for o caso). 

 

Justificativa: (Justificar o motivo da exigência, indicando a 

legislação aplicável, se for o caso). 

 

 

Justificativa: (Justificar o motivo da exigência, indicando a 

legislação aplicável, se for o caso). 

 

 

☐ Indicação de pessoal técnico, instalações e 

aparelhamento para o cumprimento da futura 

obrigação contratual com a comprovação de 

qualificação técnica de cada membro da equipe 

técnica responsável pela execução dos 

trabalhos. 

☐ Outro previsto em lei especial. 

Especificar: (Indicar o requisito e o seu 

fundamento legal). 

☒ Não será exigida prova de qualificação 

técnica em razão da baixa complexidade da 

contratação. 

HÁ CRITÉRIO DE  

SUSTENTABILIDADE? 

☒ Sim.                                                           Especificar: Material biodegradável e atóxico. 

☐ Não. 

HÁ RISCOS A SEREM  

ASSUMIDOS PELA  

CONTRATADA? 

☒ Sim.                   Especificar:  Encerramento do contrato antes que a Secretaria possa usufruir do investimento na 

solução, deixando de atender a demanda que resultou no contrato. 

☐ Não. 

FORMA DE ENTREGA DO BEM  
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COMO O BEM DEVE  

SER ENTREGUE? 

☐ O bem deve ser totalmente entregue de uma só vez, conforme edital. 

☒   O bem deverá ser entregue conforme a necessidade da contratante, sendo a 1ª em até 10 dias, a contar do 

recebimento da nota de empenho, verificando-se a necessidade da contratante dentro do prazo de vigência 

contratual, mediante seu aviso com 5 dias de antecedência. 

LOCAL E HORA DA  

ENTREGA DO BEM 

O bem deve ser entregue na sede da contratante, cujo endereço é (Av. Almirante Barroso, 3639 – Bairro, Marco, 

CEP: 66013-000), de 8h até às 14h. 

PRAZO MÁXIMO  

DE VALIDADE 

Por serem produtos de longa duração, então os itens que tiverem validade descrita, deverá ter pelo menos 24 

meses de validade do fabricante, no mínimo. 

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO  

PRAZO DO  

CONTRATO  

☐ 30 dias (pronta entrega). 

☒ 12 meses. 

HAVERÁ  

POSSIBILIDADE DE 

PRORROGAÇÃO? 

☒ Sim, nas hipóteses do art. 111 da Lei Federal nº 14.133/21. 

☐ Não. 

FORMA DE  

PAGAMENTO 

   Meio                                 Ordem bancária. 

  Onde?                              Conta corrente da contratada no Banco do Estado do Pará. 

   Qual o prazo?                Até 20 dias corridos, a contar do recebimento da nota fiscal (ou fatura) com o 

comprovante de regularidade fiscal da contratada. 

    Prova da regularidade fiscal 
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SECRETARIA DE 

INFRAESTRUTURA E 

LOGÍSTICA 

 
  

Belém (PA), 23 de fevereiro de 2026. 

 

CLEBER RUBENS F. DA COSTA 

Coordenador GMAP/SEINFRA – MAT. 5956283/3 

 

A regularidade fiscal pode ser provada: 

1. Por consulta ao SICAF ou Cadastramento Unificado de Licitante. 

ou 

2. Pela apresentação dos documentos constantes no art. 68 da Lei Federal nº 14.133/21, quando não for 

possível consultar aos sistemas oficiais. 

QUAL A GARANTIA  

DO CONTRATO? 

☐ X% do valor inicial do contrato.                 Justificativa:  

☒ Não há.                                                 

Justificativa:  Não será exigida garantia em razão da baixa complexidade da contratação 

PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA 

DADOS  

ORÇAMENTÁRIOS  

DA CONTRATAÇÃO  

Funcional Programática: 26.122.1297.8338 

Elemento de Despesa: 309030 

Fonte do Recurso: 01500000001  

Obs: Esses dados estão sujeitos à revisão por ocasião da emissão do atestado de disponibilidade orçamentária.  
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ASSINATURAS
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Este documento foi assinado eletronicamente na forma do Art. 6º do Decreto Estadual Nº 2.176, de 12/09/2018.
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Aut. Assinatura: 37191505dd56d04074f3c5acc07393a8e5bf2236813d6d15d951f30f214b6625
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